Decyzja Nri%/14
Prezesa Polskiej Akademii Nauk
z dniad Skwietnia 2014r,

w sprawie Regulaminu kontroli zarzadczej w Polskiej Akademii Nauk

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. Nr 96,
poz. 619, ze zm.), oraz w zwiazku z art. 69 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2 2013 r,, poz. 885, 938}, postanawia sie co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin kontroli zarzqdczej Polskiej Akademii Nauk, stanowiacy zatacznik do decyzji.

§2
1. Koordynacje dziatain w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej w Kancelarii Akademii
powierzam Kanclerzowi Akademii.
2. Dyrektorom jednostek organizacyjnych Akademii nieposiadajgcych osobowosci prawne]
powierzam koordynacje funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostkach, ktérymi kieruja.

§3

1. Zobowiazuje wiceprezesdéw, prezeséw oddziatow Akademii, dyrektoréw komorek
organizacyjnych Kancelarii Akademii i jednostek organizacyjnych Akademii nieposiadajacych
osobowosci prawnej oraz dziekanéw wydziatéw i przewodniczacych rad kuratorow do
biezagcego monitorowania skutecznoéci poszczegdlnych elementéw systemu  kontroli
zarzadcze] i w razie potrzeby podejmowania dziatah i $rodkéw zaradczych stuiacych
usprawnieniu systemu.

2. Informacje o wynikach monitorowania i podjetych dziataniach przekazywane sg do kofica
lutego za rok poprzedni Kanclerzowi Akademii i Zespotowi Audytu Wewngtrznego.

§4
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes
Polskiej Akademii Nauk

izl

Michat Kleiber
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Zafgcznik do Decyzji Nr J%/ Al
z dma‘zgkl'ﬂd?\*&‘l 40y,

Regulamin (opis systemu) kontroli zarzadczej Polskiej Akademii Nauk

Postanowienia ogdlne
§1

Ustalenia niniejszego regulaminu dotycza sposobu organizacji i zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej w Polskiej Akademii Nauk, zwanej dalej Akademia.

§2

1. Kontrole zarzadcza w Akademii stanowi ogdt dziatari podejmowanych dla zapewnienia
realizacji celéw i zadari w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

2. System kontroli zarzadczej uwzglednia warunki prawne, organizacyjne i finansowe,
w jakich funkcjonuje Akademia.

3. System kontroli zarzadczej powinien dostarczyé Prezesowi Akademii racjonalnego
zapewnienia, ze cele i zadania Akademii sg realizowane wiasciwie.

§3
Celem kontroli zarzadczej w Akademii jest zapewnienie:

1) zgodnosci dziatalnosci Akademii z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi,

2) skutecznosci i efektywnosci podejmowanych dziatan,

3) wiarygodnosci sprawozdan,

4) ochrony zasobéw Akademii,

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji niezbednych do realizacji celow i
zadan Akademii,

7) zarzadzania ryzykiem.

Procedury kontroli zarzadczej
Postanowienia szczegotowe
54

Procedury kontroli zarzadczej w Akademii podzielone s3 na pieé grup, zgodnie ze Standardami
kontroli zarzadczej okreélonymi przez Ministra Finanséw w Komunikacie Nr 23 z dnia
16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84), odpowiadajgcym nastepujacym elementom
kontroli zarzgdczej:
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1) srodowisko wewnetrzne,
2) cele i zarzadzanie ryzykiem,
3} mechanizmy kontroli,

4} informacja i komunikacja,
5} monitorowanie i ocena.

§5

W Akademii prowadzony jest wykaz dokumentéw zwigzanych z kontrolg zarzgdcza
w Akademii, w ramach poszczegélnych jej obszardéw. Wykaz ten prowadzi komodrka
organizacyjna Kancelarii odpowiedzialna za sprawy organizacyjne.

Srodowisko wewnetrzne
§6

Pracownicy Kancelarii i jednostek Akademii nieposiadajacych osobowosci prawnej respektuja
powszechnie znane i uznawane normy postepowania, sa Swiadomi wartoéci etycznych
przyjetych w Akademii, stosujg sie do nich przy wykonywaniu zadan.

§7

1. Wszyscy pracownicy Akademii sg zobowigzani do posiadania takiego stopnia wiedzy
i umiejetnoéci oraz doswiadczenia, ktére pozwoli im na skuteczne i efektywne
wypetnianie powierzonych im zadati i obowigzkow.

2. Pracownicy Akademii dbaja o podnoszenie kwalifikacji i aktualizowanie niezbgdnego
zakresu wiedzy, uczestniczac w réznych formach doskonalenia.

3. Zatrudnianie pracownikéw Akademii prowadzone jest w sposob zapewniajacy wybor
najlepszego kandydata na dane stanowisko, w oparciu o kryteria okre$lajace niezbgdng
wiedze i doswiadczenie.

4. Systemy motywacyjne pracownikéw Akademii okreslajg odpowiednio regulacje, wtasciwe
dla poszezegdlnych grup zawodowych.,

5. Organizacje pracy oraz prawa i obowiazki pracodawcy i pracownikéw Akademii okre$lajg
odpowiednio:

1) Regulamin Pracy Kancelarii Akademii,
2) regulaminy pracy jednostek organizacyjnych Akademii nieposiadajacych osobowosci
prawnej.

§8

1. Strukture organizacyjng Akademii okreslaja:
1) Statut Akademii,
2) statuty oddziatéw Akademii,
3) statuty jednostek organizacyjnych Akademii nieposiadajgcych osobowosci prawnej,
4) Regulamin dziatalnosci Kanclerza Akademii i Kancelarii Akademii.
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Kanclerz oraz dyrektorzy jednostek organizacyjnych Akademii nieposiadajgcych
osobowosci prawne] sg zobowiagzani do okresowego analizowania i dostosowywania .
poszczegblnych elementéw struktury organizacyjnej Akademii do zmieniajgcych sig
celédw, zadan i warunkéw dziatania Akademii.

§¢

Prezes Akademii podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczacych Akademii,
z wyjatkiem spraw zastrzezonych przez ustawe o Polskiej Akademii Nauk lub Statut dia
innych organow Akademii.

Wiceprezesi Akademii dziataja zgodnie z zakresami dziatania ustalonymi przez Prezesa
Akademii.

Kanclerz Akademii podejmuje decyzje w granicach okreslonych przez ustawe
o Polskiej Akademii Nauk i Statut Akademii oraz petnomocnictwa i upowaznienia Prezesa
Akademii.

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Akademii nieposiadajgcych osobowosci prawnej
kierujg jednostkami zgodnie z zakresem petnomocnictw i upowazniell udzielonych im
w trybie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Prezes i Kanclerz Akademii mogg powotywaé petnomocnikdéw na okres niezbedny do
wykonania zleconych zadan.

Prezes Akademii moze upowazni¢ innych pracownikéw Akademii, w trybie i na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach, do wykonywania okreslonych obowigzkow
przypisanych kierownikowi jednostki.

Rejestr petnomocnictw i upowaznien wydanych przez Prezesa i Kanclerza Akademii
prowadzi komérka organizacyjna Kancelarii Akademii odpowiedzialna za obstuge prawna.
Zakresy zadar poszczegdlnych pracownikéw Akademii wynikajg z zadafd komorki
organizacyjnej, w ktérej pracownik jest zatrudniony i sy szczegétowo okredlane przez
bezposredniego przetozonego.

Prezes Akademii moze powierzy¢ w catosci lub czesci obowiazek koordynacji dziatan
w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej w Akademii Kanclerzowi Akademii lub
wybranemu pracownikowi Kancelarii Akademii oraz dyrektorom jednostek
organizacyjnych Akademii nieposiadajacych osobowosci prawne;j.

Cele i zarzadzanie ryzykiem
§10

Misje i zadania Akademii okresla ustawa o Polskiej Akademii Nauk oraz dokument pn.
JStrategiczne kierunki rozwoju Polskiej Akademii Nauk”, przyjety przez Zgromadzenie
Ogdblne Akademii.

Cele priorytetowe Akademii na dany rok kalendarzowy, mierniki ich realizacji oraz
najwazniejsze zadania okresla Prezes Akademii.
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Zadania operacyjne do zrealizowania na szczeblu centralnym Akademii w danym roku
kalendarzowym okresla Kanclerz Akademii na podstawie Planu Finansowego Akademii.
Cele i zadania dotyczace zapewnienia bazy dla realizacji zadan statutowych Akademii i jej
jednostek okresla Strategia gospodarowania nieruchomosciami Polskiej Akademii Nauk
oraz roczne Plany inwestycyjne.

§11

Identyfikacja ryzyk w odniesieniu do celdw i zadan Akademii odbywa sie nie rzadziej niz
raz w roku, zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi dla sektora finansow publicznych
w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem, okreslonymi w Komunikacie nr 6 Ministra
Finansow z dnia 6 grudnia 2012r. (Dz. Urz. MF Nr 6 poz. 56).

Identyfikacja ryzyk oraz dziatania w reakcji na nie realizowane sg z uwzglednieniem
specyfiki i roznorodnosci jednostek Akademii.

Mechanizmy kontroli

§12

Nadzér nad realizacja zadah Akademii i jej poszczegdlnych komérek organizacyjnych

sprawowany jest odpowiednio przez:

1) organy Akademii, w trybie i na zasadach okreslonych w ustawie o Polskiej Akademii
Nauk i Statucie,

2) kadre kierownicza Kancelarii Akademii w ramach hierarchii stuzbowej, wynikajacej
m. in. z Regulaminu dziatalnoéci Kanclerza Akademii i Kancelarii Akademii oraz
Regulaminu Pracy Kancelarii Akademii.

§13

Instytuty naukowe Akademii wystepuja w stosunkach prawnych we wtasnym imieniu -
i dziatajg na witasny rachunek, na zasadach okreslonych w ustawie o Polskiej Akademii
Nauk i przepisach odrebnych.

Nadzér nad instytutami Akademii sprawujg Prezes Akademii w trybie i na zasadach
okreslonych w ustawie o Polskiej Akademii Nauk oraz przepisach odrebnych.

Wydzialy Akademii koordynujg dziatalnos$¢ instytutdw naukowych Akademii objetych
zakresem ich dziatania, a rady kuratoréw dokonuja ich okresowej oceny, na zasadach
okreélonych w ustawie o Polskiej Akademii Nauk i Statucie Akademii.

Prezes Akademii zatwierdza roczne sprawozdania finansowe instytutéw, zgodnie
z ustalong Procedura.

§14

Akademia prowadzi gospodarke finansowa zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, na
podstawie Planu finansowego.
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2. Szczegbtowe zasady gospodarki finansowej Akademii oraz mechanizmy dotyczace
kontroli operacji finansowych i gospodarczych i system obiegu dokumentacji finansowo-
ksiegowej okreslaja:

1) Polityka (zasady) rachunkowosci w Polskiej Akademii Nauk,

2) Procedura w zakresie realizacji planu finansowego Akademii na szczeblu centralnym,

3) Szczegbtowe zasady realizacji planu finansowego przez jednostki organizacyjne
Akademii nieposiadajgce osobowosci prawnej.

3. Dziatalnoé¢ finansowa i gospodarczag Akademii kontroluje Komisja Rewizyjna, zgodnie ze
Statutem Akademii i Regulaminem dziatania Komisji.

4. Instytuty naukowe Akademii prowadza samodzielng gospodarke finansowg na zasadach
okreélonych w ustawie o Polskiej Akademii Nauk oraz odrebnych przepisach.

§15

Nadzér nad udzielaniem zamdwien publicznych w Akademii oraz zadania kierownika
zamawiajacego, wynikajace z ustawy Prawo zaméwieni publicznych, zgodnie z obowigzujgcymi
w Akademii zasadami udzielania zaméwien publicznych, wykonuja odpowiednio:

1) Kanclerz Akademii,
2) dyrektorzy jednostek organizacyjnych Akademii nieposiadajgcych osobowosci
prawne;j.

§16

Ochrona zasobéw Akademii odbywa sie na zasadach okreslonych w instrukcjach i procedurach
wewnetrznych dotyczacych:

1) ochrony danych osobowych i informacji niejawnych,

2) gospodarowania majatkiem ruchomym w jednostkach Akademii oraz jego
wykorzystania,

3) ewidencji i gospodarki nieruchomosciami Akademii,

4) systematycznej weryfikacji stanu mienia Akademii i poréwnaniu ze stanem
ewidencyjnym w wyniku inwentaryzacji,

5) bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej.

§17

1. Ciagtoé¢ dziatania Akademii w zakresie zasobéw ludzkich zapewniaja:
1) Plan urlopéw i jego monitorowanie przez dyrektorow komorek organizacyjnych
i jednostek organizacyjnych Akademii nieposiadajacych osobowosci prawnej,
2) obowiazujacy w Akademii system zastepstw pracownikéw w czasie ich nieobecnosci, '
dotyczacy wszystkich stanowisk.
2. W przypadku wystapienia zjawisk lub okolicznosci zagrazajacych ciagtosci realizacji zadan
Akademii, wprowadzane sg procedury awaryjne, dotyczgce m.in.:
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1) funkcjonowania Kancelarii w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefstwa,
2) ewakuacji Kancelarii i przemieszczenia do zapasowego miejsca pracy,
opracowane na podstawie odrgbnych przepiséw.

§18

Zasady bezpieczeristwa danych i systeméw informatycznych funkcjonujacych w Akademii
reguluja:

1) Polityka Bezpieczeristwa Informacji Polskiej Akademii Nauk,
2) Polityka postugiwania sig sprzetem komputerowym Polskiej Akademii Nauk.

Informacja | Komunikacja
§19

1. Informacje dotyczace celéw i zadah Akademii, a takze sposobdw ich realizacji, zawarte s3
w wewnetrznych aktach prawnych i sg dostepne dla kadry kierowniczej i pracownikow -
Akademii na stronie internetowej.

2. Biezace informacje, niezbedne do realizacji zadari na poszczegdinych stanowiskach sg
przekazywane pracownikom Akademii przez bezposrednich przetozonych indywidualnie,
podczas odbywajacych sig okresowo narad i za posrednictwem poczty elektronicznej.

3. Obieg, ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentéw w Akademii reguluja: Jednolity
rzeczowy wykaz akt, Instrukcja Kancelaryjna oraz Instrukcja organizacji i zakresu dziatania
Archiwum.

4. Informacje o dziataniach Akademii publikowane sg na stronie internetowe;] www.pan.pl
i Biuletynie Informacji Publicznej Akademii.

5. Zasady dostepu do sieci Internet oraz korzystania z poczty elektronicznej Akademii zostaly
okreslone w zlaczniku do Polityki postugiwania sie sprzetem komputerowym Polskiej
Akademii Nauk.

Monitorowanie i ocena
§20

1. Prezes Akademii, wiceprezesi Akademii, prezesi oddziatow Akademii, Kanclerz Akademii,
dyrektorzy komérek organizacyjnych i jednostek organizacyjnych  Akademii
nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz dziekani wydziatéw i przewodniczacy rad
kuratoréw na biezaco monitorujg skuteczno$¢ poszczegélnych elementdw systemu
kontroli zarzadczej i w razie potrzeby podejmuja dziatania i $rodki zaradcze stuzace
usprawnieniu systemu.

2. Samoocena systemu kontroli zarzadczej w Akademii przeprowadzana jest przynajmniej
raz w roku, nie pozniej niz do korica lutego za rok poprzedni.
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§21

Obiektywna i niezalezng ocene systemu kontroli zarzadczej w Akademii prowadzi audytor
wewnetrzny, zgodnie z obowigzujacymi Procedurami audytu wewngtrznego.

§22

1. Ocena systemu kontroli zarzadczej, a takze czynnosci doradcze podejmowane przez audyt
wewnetrzny, wspieraja Prezesa w realizacji celéw i zadar Akademii.

2. Prezes Akademii raz w roku skiada ministrowi wiasciwemu do spraw nauki o$wiadczenie
o stanie kontroli zarzadczej, biorac pod uwage wyniki monitorowania, przeprowadzonych
audytow i kontroli oraz samooceny.

3. Ofwiadczenie jest publikowane na stronie internetowej Akademii.
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